
建築物環境計画書制度システム
届出者向け操作マニュアル

本資料は操作説明会向けの暫定版です。

正式リリースまでに本資料で説明した内容が変更となる場合があります。

暫定版



（１）制度及びシステムの概要

建築物環境計画書制度システム
届出者向け 操作マニュアル

２０２５年２月

東京都 環境局 気候変動対策部 環境都市づくり課



はじめに

◼ 本説明では、建築物環境計画書制度システムを用いて、建築物環境計画書の提出等の手続きを行う
ための手順を説明します。

◼ 本書では「（１）制度及びシステムの概要」について説明します。
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（１）制度及びシステムの概要
建築物環境計画書システムを介する手続きの流れと、建築物環境計画
書制度システムの概要について説明します。

（２）新規利用登録・ログイン方法
建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・
ログアウトの方法について説明します。

（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法
建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法
と、都への問合せの方法について説明します。

（４）計画書等の作成・提出方法
建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び
環境性能評価書の交付に係る届出方法について説明します。

（５）計画書等の修正方法
都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合における、提出
書類の修正及び再提出の方法について説明します。

（６）公表情報の検索・閲覧方法
建築物環境計画書及びマンション環境性能表示に関する公表情報の検
索・閲覧の方法について説明します。



建築物環境計画書制度システムを介する手続きの流れ

◼ 令和７年４月１日より、建築物環境計画書等の届出 及び 制度・システムに関する問合せは、
すべて「建築物環境計画書制度システム」を介して実施いただくように変更になります。
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建築物環境計画書制度システムを介する手続き（概要）

建築主等 東京都

計画書等の
作成・提出

➢ 計画書、届出書の作成

➢ 根拠資料の作成・添付

➢ 届出書等の提出

➢ 計画書、届出書の修正

➢ 根拠資料の修正・差替

➢ 届出の受付

➢ 届出内容の確認・審査

➢ 不備等があった場合の修正指示
計画書等の
修正

建築物環境計画書
制度システム

公表情報の
検索・閲覧

➢ 建築物環境計画書及び
マンション環境性能表示の公表

➢ 公表情報の検索・閲覧

➢ 計画書等の公表に関する確認

問合せ
➢ お知らせ等の確認 ➢ お知らせ等の掲載

➢ 制度・システムに関する問合せ ➢ 問合せへの回答



お知らせ等の確認 及び 問合せ

◼ 建築物環境計画書制度に関する問合せは、これまでメールや電話等にて対応しておりましたが、
令和７年度からは問合せフォームを利用してお問合せいただくことになります。

◼ 問合せフォームはシステムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。
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建築物環境
計画書制度
システム

令和7年度～ （参考：～令和6年度）

建築主等 東京都

問合せ

➢ お知らせ等の確認 ➢ お知らせ等の掲載

➢ 制度・システムに
関する問合せ

➢ 問合せへの回答

建築主等 東京都

➢ お知らせ等の確認 ➢ お知らせ等の掲載

➢ 制度・システムに
関する問合せ

➢ 問合せへの回答

環境局Webサイト



計画書等の作成・提出 及び 修正

◼ 建築物環境計画書等の作成・提出、提出後の修正等の届出に係るすべての手続きについて、
令和７年度からはシステム上で実施いただくことになります。

◼ 建築物環境計画書等の作成・提出には、システムの利用登録を行っていただく必要があります。
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≪ 注意事項 ≫

◆ 各種届出の提出は、建築主が実施してください。（建築主ではない方による提出はできません。）

◆ システムの利用登録にあたっては、システム利用規約・サイトポリシーをよくご確認ください。

◆ 建築物等工事完了届出書の提出から一定期間が経過すると、提出いただいた計画書等のデータは削除されます。

➢ 提出様式の
ダウンロード

➢ 計画書、届出書、
根拠資料の作成

➢ 届出書等の提出

➢ 計画書、届出書、
根拠資料の修正

➢ 届出の受付

➢ 届出内容の確認・審査

➢ 不備等が疑われる
事項の修正指示

建築物環境
計画書制度
システム

令和7年度～ （参考：～令和6年度）

建築主等 東京都 建築主等 東京都

環境局Webサイト計画書等の
作成・提出

➢ 計画書、届出書
の作成

➢ 根拠資料の作成
・添付

➢ 届出書類等の提出

➢ 計画書、届出書
の修正

➢ 根拠資料の修正
・差替

➢ 届出の受付

➢ 届出内容の確認
・審査

➢ 不備等があった場合
の修正指示計画書等の

修正



公表情報の検索・閲覧

◼ 提出いただいた建築物環境計画書 及びマンション環境性能表示は、環境局Webサイト上で公表して
おり、都民等による検索・閲覧を可能としています。

◼ 令和７年度からは、各種届出の審査完了後に公表内容の最終確認を行っていただきます。
その後、建築物環境計画書制度システム上で計画書等を公表します。
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建築物環境
計画書制度
システム

令和7年度～ （参考：～令和6年度）

建築主等 東京都

公表情報の
検索・閲覧

➢ 計画書等の公表に関
する確認 ➢ 建築物環境計画書

及び マンション環
境性能表示の公表➢ 公表情報の検索

・閲覧

建築主等 東京都

➢ 建築物環境計画書
及び マンション環境
性能表示の公表

➢ 公表情報の検索・閲覧

環境局Webサイト



建築物環境計画書制度システムの概要（主な機能）

◼ 建築物環境計画書の作成・提出に加え、マンション環境性能表示ラベルのダウンロード、環境性能
評価書のダウンロード・交付、各種届出の作成・提出など、一連の関係諸手続きについて本システ
ムですべて実施することができます。
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公
表
情
報
の
検
索
・
閲
覧

問
合
せ

計
画
書
等
の
修
正

計画書等の作成・提出

⚫マンション環境性能表示ラベル
のダウンロード

⚫環境性能評価書のダウンロード

⚫広告掲載（システム外作業）

⚫マンション環境性能表示届出書
の作成・提出

⚫環境性能評価書（設計）の交付

建築物の新築、増築又は改築
≪マンションの場合≫ ≪環境性能評価基準に該当する場合≫

✓ 建築物環境計画書提出書

✓ 建築物環境計画書

✓ 取組・評価書 (住宅用途／住宅以外の用途)

✓ 再生可能エネルギー利用設備設置等計画書

✓ 電気自動車充電設備及び配管等整備計画書

⚫マンション環境性能表示ラベル
のダウンロード（変更がある場合）

⚫環境性能評価書のダウンロード

⚫広告掲載（システム外作業）

⚫マンション環境性能表示変更届
出書の作成・提出

⚫環境性能評価書（変更）の交付

建築物環境計画書の変更

✓ 建築物環境計画書変更届出書

✓ 建築物環境計画書（変更後一式）

⚫マンション環境性能表示ラベル
のダウンロード（変更がある場合）

⚫環境性能評価書のダウンロード

⚫広告掲載（システム外作業）

⚫マンション環境性能表示変更届
出書の作成・提出

⚫環境性能評価書（完了）の交付

建築物の工事完了

✓ 建築物等工事完了届出書

⚫環境性能評価書交付届出書の作
成・提出



建築物環境計画書制度システムでの各種操作（問合せ）

◼ 建築物環境計画書制度システムでは、都からのお知らせ、制度の概要、FAQ（よくある質問）を確
認することができます。

◼ また、都への問合せや、Web会議・窓口訪問の予約を行うことができます。
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問合せ

➢ お知らせ等の確認

➢ 制度・システムに関する問合せ

⚫ お知らせ

⚫ 制度の概要

✓ 建築物環境計画書制度の概要

✓ マンション環境性能表示の概要

✓ 環境性能評価書の概要

⚫ FAQ（よくある質問）

⚫ 問合せ

✓ 問合せ内容登録

✓ 回答確認

⚫ 窓口相談・Web会議の相談予約

手続き（概要） 本システムの機能



建築物環境計画書制度システムでの各種操作（計画書等の作成・提出）

◼ 建築物環境計画書制度システムでは、各種届出、根拠資料を作成・提出することができます。

◼ また、マンション環境性能表示ラベルや環境性能評価書をダウンロードすることができます。
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計画書等の
作成・提出

➢ 計画書、届出書の作成

➢ 根拠資料の作成・添付

➢ 届出書類等の提出

➢ 計画書、届出書の修正

➢ 根拠資料の修正・差替

《 建築物環境計画書 》

⚫ 建築物環境計画書及び各種届出書の作成・提出

⚫ 根拠資料のアップロード

《マンション環境性能表示》

⚫ マンション環境性能表示ラベルのダウンロード

⚫ マンション環境性能表示届出書の作成・提出

⚫ マンション環境性能表示変更届出書の作成・提出

《環境性能評価書》

⚫ 環境性能評価書のダウンロード

⚫ 環境性能評価書の交付、交付先一覧の作成

⚫ 環境性能評価書交付届出書の作成・提出

⚫ 都からの依頼に基づく計画書及び各種届出書の
修正・再提出

手続き（概要） 本システムの機能

計画書等の
修正

✓ 建築物環境計画書提出書

✓ 建築物環境計画書変更届出書

✓ 建築物工事完了届出書

✓ 建築主等氏名変更届出書

✓ 事業の一時休止の届出

✓ 事業の一時休止解除の届出

✓ 建築物環境計画書中止届出書



建築物環境計画書制度システムでの各種操作（公表情報の検索・閲覧）

◼ 建築物環境計画書制度システムでは、従来と同様に公表情報を検索・閲覧することができます。
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公表情報の
検索・閲覧

➢ 計画書等の公表に関する確認

➢ 公表情報の検索・閲覧

⚫ 計画書等の公表に関する確認

⚫ 建築物環境計画書の公表

✓ 検索条件の指定 及び 検索結果の表示

✓ 検索結果の出力

⚫ マンション環境性能表示の公表

✓ 検索条件の指定 及び 検索結果の表示

✓ 検索結果の出力

手続き（概要） 本システムの機能





（２）新規利用登録・ログイン方法

建築物環境計画書制度システム
届出者向け操作マニュアル

２０２５年２月

東京都環境局気候変動対策部環境都市づくり課



はじめに

◼ 本説明では、建築物環境計画書制度システムを用いて、建築物環境計画書の提出等の手続きを行う
ための手順を説明します。

◼ 本書では「（２）新規利用登録・ログイン方法」について説明します。
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（１）制度及びシステムの概要
建築物環境計画書システムを介する手続きの流れと、建築物環境計画
書制度システムの概要について説明します。

（２）新規利用登録・ログイン方法
建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・
ログアウトの方法について説明します。

（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法
建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法
と、都への問合せの方法について説明します。

（４）計画書等の作成・提出方法
建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び
環境性能評価書の交付に係る届出方法について説明します。

（５）計画書等の修正方法
都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合における、提出
書類の修正及び再提出の方法について説明します。

（６）公表情報の検索・閲覧方法
建築物環境計画書及びマンション環境性能表示に関する公表情報の検
索・閲覧の方法について説明します。



本書の説明事項

◼ 建築物環境計画書制度に関する届出等の入力などの作業は、建築物環境計画書制度システムにログ
インした状態で操作を行う必要があります。
建築物環境計画書制度システムを利用するには、システム上で利用登録が必要です。

◼ 本書では、建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・ログアウトの方法
について説明します。
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➢ お知らせ等の確認・問合せ

➢ 公表情報の検索・閲覧

新規利用登録（初回のみ）

ログイン

➢ 計画書等の作成・提出

➢ 計画書等の修正

公開情報の閲覧 計画書等の作成・提出

ログアウト

ログイン不要

建築物環境計画書制度システムへアクセス
URL：トップページ | 東京都環境局 - 建築物環境計画書制度 〔 本書の説明事項 〕

１．システムの新規利用登録の方法   P.3

２．システムへのログイン方法   P.11

３．システムからのログアウト方法   P.27

≪こんな時には≫

➢ ２－１．パスワードを忘れた場合

➢ ２－２．利用者情報を変更する場合

  P.17

  P.24

https://www7.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/building/


１．システムの新規利用登録の方法
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１．システムの新規利用登録の方法

◼ 建築物環境計画書制度システムの新規利用登録には、利用者自身の情報の登録が必要となります。

◼ システムへのログイン及びシステムからの通知の受信に使用するメールアドレスをご用意ください。
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建築物環境計画書制度システムにアクセスし、新規登録を行います。新規利用登録１

登録したメールアドレス宛に送信される認証コードを入力します。認証コードの入力３

利用登録完了 認証コードが承認されれば、利用登録は完了です。４

新規利用登録を行う利用者自身の情報を入力します。利用者情報の入力２



１．システムの新規利用登録の方法

◼ 建築物環境計画書制度システムにアクセスし、新規登録を行います。
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新規利用登録１ 利用者情報の入力２ 認証コードの入力３ 利用登録完了４

① トップページ上部の「ログイン」ボタンをクリックし

ます。

❶

 次ページに続く



１．システムの新規利用登録の方法
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② “新規登録の方はこちら”リンクをクリックします。

❷

新規利用登録１ 利用者情報の入力２ 認証コードの入力３ 利用登録完了４



１．システムの新規利用登録の方法

◼ 新規利用登録を行う利用者自身の情報を入力します。
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① 利用者情報の各項目を入力します。

② 入力を終えたら「確認」ボタンをクリックします。

❶

✓ 「＊」マークがついている項目は必須入力項目です。 

✓ パスワードは以下で入力してください。

➢ 8文字以上50文字以内

➢ 使用できる文字は半角英数字

（英字の大文字・小文字を含みます）

➢ 本システムでは15文字以上を推奨します

❷

新規利用登録１ 利用者情報の入力２ 認証コードの入力３ 利用登録完了４

 次ページに続く



１．システムの新規利用登録の方法
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④ 入力内容を確認し、「登録」ボタンをクリックします。

登録したメールアドレス宛に認証コードが送信されま

す。

✓ 内容に誤りがある場合は、「キャンセル」ボタンをクリッ
クし、入力内容を修正してください。

新規利用登録１ 利用者情報の入力２ 認証コードの入力３ 利用登録完了４

③ “利用規約”リンクをクリックし、別画面に表示される

利用規約を確認した上で同意のチェックを入力します。

✓ 利用規約への同意のチェックボックスは、利用規約の確認
後に入力可能となります。

❸
❹



１．システムの新規利用登録の方法

◼ 登録したメールアドレス宛に送信される認証コードを入力します。

9

新規利用登録１ 利用者情報の入力２ 認証コードの入力３ 利用登録完了４

① メール本文の「認証コード」を入力します。

② 入力を終えたら「認証」ボタンをクリックします。

✓ 5分以内に認証操作を完了できなかった場合には、「メー
ル再送」ボタンをクリックし、再度認証コードを取得して
ください。

✓ 10分経過してもメールが届かない場合は、迷惑メールフォ
ルダに振り分けられていないことを確認し、「メール再
送」を押してください。

❶

❷



１．システムの新規利用登録の方法

◼ 認証コードが承認されれば、利用登録は完了です。

10

新規利用登録１ 利用者情報の入力２ 認証コードの入力３ 利用登録完了４

① 「終了」ボタンをクリックすると建築物環境計画書制

度システムのトップページが表示されます。

登録したメールアドレスとパスワードでログインし、

本システムをご利用ください。
❶

  P.11 「２．システムへのログイン方法」



２．システムへのログイン方法

11



２．システムへのログイン方法

◼ 建築物環境計画書等の作成・提出を行う場合は、都度、建築物環境計画書制度システムへのログイ
ンが必要となります。

12

建築物環境計画書制度システムにアクセスし、ログインを行います。ログイン１

登録したメールアドレス宛に送信される認証コードを入力します。認証コードの入力３

ログイン完了 認証コードが承認されれば、ログインは完了です。４

登録したメールアドレスとパスワードを入力します。
メールアドレス・パスワードの
入力

２



２．システムへのログイン方法

◼ 建築物環境計画書制度システムにアクセスし、ログインを行います。

13

ログイン１
メールアドレス・
パスワードの入力

２ 認証コードの入力３ ログイン完了４

① トップページ上部の「ログイン」ボタンをクリックし

ます。

❶



２．システムへのログイン方法

◼ 登録したメールアドレスとパスワードを入力します。

14

① メールアドレス及びパスワードを入力します。

❷

ログイン１
メールアドレス・
パスワードの入力

２ 認証コードの入力３ ログイン完了４

② “利用規約”リンクをクリックし、別画面に表示される

利用規約を確認した上で同意のチェックを入力します。

❶

❸

✓ 利用規約への同意のチェックボックスは、利用規約の確認
後に入力可能となります。

③ 入力を終えたら「ログイン」ボタンをクリックします。

登録したメールアドレス宛に認証コードが送信されま

す。

✓ 利用規約への同意のチェック入力後に、「ログイン」ボタ
ンのクリックが可能となります。

  P.17 「２－１．パスワードを忘れた場合」



２．システムへのログイン方法

◼ 登録したメールアドレス宛に送信される認証コードを入力します。

15

① メール本文の「認証コード」を入力します。

② 入力を終えたら「認証」ボタンをクリックします。

✓ 5分以内に認証できなかった場合には、「メール再送」ボ
タンをクリックして再度認証コードの取得を行ってくださ
い。

✓ 10分経過してもメールが届かない場合は、迷惑メールフォ
ルダに振り分けられていないことを確認し、「メール再
送」を押してください。

ログイン１
メールアドレス・
パスワードの入力

２ 認証コードの入力３ ログイン完了４

❶
❷



≪補足事項≫

自分のログイン状態は、次のとおり確認ください。

【ログイン状態】

【ログアウト状態】

２．システムへのログイン方法

◼ 認証コードが承認されれば、ログインは完了です。

16

① 認証が完了すれば、トップページが表示されます。

ログイン１
メールアドレス・
パスワードの入力

２ 認証コードの入力３ ログイン完了４

❶



３．システムからのログアウト方法

17



３．システムからのログアウト方法

◼ 建築物環境計画書制度システムの利用を終了する際は、ログアウトを行ってください。

18

① トップページ上部の「ログアウト」ボタンをクリック

します。

❶

≪ 注意事項 ≫

◆ ログアウトは計画書等の入力画面を開いている状態でも実施
できますが、入力等の操作の途中でログアウトを行うと、予
告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。
ボタンをクリックした際に、下図のメッセージが表示されま
すので、トップページに戻り作業をやり直してください。





（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法

建築物環境計画書制度システム
届出者向け操作マニュアル

２０２５年２月

東京都環境局気候変動対策部環境都市づくり課



はじめに

◼ 本説明では、建築物環境計画書制度システムを用いて、建築物環境計画書の提出等の手続きを行う
ための手順を説明します。

◼ 本書では「（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法」について説明します。

1

（１）制度及びシステムの概要
建築物環境計画書システムを介する手続きの流れと、建築物環境計画
書制度システムの概要について説明します。

（２）新規利用登録・ログイン方法
建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・
ログアウトの方法について説明します。

（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法
建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法
と、都への問合せの方法について説明します。

（４）計画書等の作成・提出方法
建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び
環境性能評価書の交付に係る届出方法について説明します。

（５）計画書等の修正方法
都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合における、提出
書類の修正及び再提出の方法について説明します。

（６）公表情報の検索・閲覧方法
建築物環境計画書及びマンション環境性能表示に関する公表情報の検
索・閲覧の方法について説明します。



本書の説明事項

◼ 建築物環境計画書制度システムには、建築物環境計画書制度及びシステムの概要やお知らせ、FAQ
等の情報を掲載し、本制度に関わる建築主や都民向けに公開しています。

◼ 本書では、建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法と、都へのお問合
せの方法について説明します。

2

〔 本書の説明事項 〕

１．お知らせの確認方法   P.3

２．制度概要の確認方法   P.5

３．FAQ（よくある質問）の確認方法   P.8

ログイン不要 ログイン要

建築物環境計画書制度システムへアクセス
URL：トップページ | 東京都環境局 - 建築物環境計画書制度

➢ お知らせ等の確認・問合せ

✓ お知らせ

✓ 制度の概要

✓ 相談・問合せ

➢ 計画書等の提出

✓ 建築物環境計画書

✓ 建築物等工事完了届出書

✓ マンション環境性能表示

✓ 環境性能評価書

公開情報の閲覧 計画書等の作成・提出

➢ 公表情報の検索・閲覧

✓ 建築物環境計画書

✓ マンション環境性能表示

➢ 計画書等の修正

✓ 届出書類等の修正

✓ 建築物環境計画書制度の概要

✓ マンション環境性能表示の概要

✓ 環境性能評価書の概要

４．都へのお問合せ方法   P.11

≪こんな時には≫

➢ ４－１．お問合せでも解決しない場合   P.17

https://www7.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/building/


１．お知らせの確認方法

3



１．お知らせの確認方法

◼ 建築物環境計画書制度又はシステムに関するお知らせは、トップページにてご確認ください。
本機能はシステムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。

4

① 建築物環境計画書制度システムのトップページ上部の

お知らせが表示されます。

お知らせの各見出しをクリックすると、お知らせの詳

細を表示します。

❶

≪ 補足事項 ≫

◆ お知らせには、制度の改正情報（制度概要にリンク）や、
説明会の情報等を掲載予定です。

✓ お知らせは公開日が新しい順に表示されます。



２．制度概要の確認方法

5



２．制度概要の確認方法

◼ 建築物環境計画書制度及び本制度に基づくマンション環境性能表示、環境性能評価書に関する概要
は、トップページの「制度の概要」メニューからご確認ください。
本機能はシステムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。 

6

① メインメニューの「制度の概要」より、参照する制度

のリンクをクリックします。

❶

 次ページに続く



２．制度概要の確認方法

7

② 各制度の概要が表示されます。
❷

≪ 補足事項 ≫

◆ 画像プレビューをクリックすると、画像の拡大表示が可能で
す。

✓ 公開日が直近60日以内の情報には、「New!」が表示され
ます。

✓ 本文中のリンクをクリックすると、外部サイト等に遷移し
ます。



３．FAQ（よくある質問）の確認方法

8



３． FAQ（よくある質問）の確認方法

◼ 建築物環境計画書制度及びシステムに関するFAQ（よくある質問）は、トップページの「相談・問
合せ」メニューからご確認ください。
本機能はシステムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。

9

❶

① メインメニューの「相談・問合せ」欄より、“FAQ確

認・問合せ”リンクをクリックします。

 次ページに続く



３． FAQ（よくある質問）の確認方法

10

② FAQはカテゴリ単位で表示されます。

カテゴリの見出しをクリックすると、カテゴリ内の“質

問内容（Ｑ）”リンクが表示されます。
❷

❸
③ “質問内容（Ｑ）”リンクをクリックすると、同ページ

内にある回答（Q&A）が表示されます。



４．都へのお問合せ方法

11



４．都へのお問合せ方法

12

◼ 制度の概要、FAQ（よくある質問）を参照しても解消されない不明点等がある場合には、問合せ
フォームからお問合せください。

◼ 問合せフォームはシステムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。

制度の概要、FAQ（よくある質問）にて既出の質問事項を確認しても不明
点等が解決しない場合には、問合せフォームをご利用ください。

問合せフォームの利用１

入力内容を確認し、利用規約に同意して登録します。利用規約への同意３

問合せ内容を入力します。問合せ内容の入力２

お問合せ管理番号が発行され、登録したメールアドレス宛に確認メール
が送信されます。お問合せへの回答は別途メールで送信されます。

問合せ登録完了４



４．都へのお問合せ方法

13

① FAQ確認画面の下部の「本制度への問合せ」ボタンを

クリックします。

❶

SAMPLE

◼ 制度の概要、FAQ（よくある質問）にて既出の質問事項を確認しても不明点等が解決しない場合に
は、問合せフォームをご利用ください。

問合せフォームの利用１ 問合せ内容の入力２ 利用規約への同意３ 問合せ登録完了４

  P.5 「２．制度概要の確認方法」

  P.8 「３．FAQ（よくある質問）の確認方法」



４．都へのお問合せ方法

14

① 都への問合せ内容と、ご自身の連絡先を入力します。

❶

❷

✓ 「＊」マークがつい ている項目は入力必須項目です。

✓ お問合せ内容欄には500文字まで入力可能です。

② 確認ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ ログインして問合せフォームを利用する場合は、ご自身の連
絡先が反映されるため、入力は不要です。

◆ 問合せ内容には、ファイルの添付が可能です。

➢ 添付可能なファイルの種類：
「.txt」、「.pdf」、「.xlsx」、「.docx」

◆ 一度添付したファイルを削除する場合は、「ファイルの選
択」ボタンからダイアログを起動し、「キャンセル」ボタン
をクリックしてください。

◼ 問合せ内容を入力します。

問合せフォームの利用１ 問合せ内容の入力２ 利用規約への同意３ 問合せ登録完了４



４．都へのお問合せ方法

15

① “利用規約”リンクをクリックし、別画面に表示される

利用規約を確認した上で同意のチェックを入力します。

❶

◼ 入力内容を確認し、利用規約に同意して登録します。

✓ 利用規約への同意のチェックボックスは、利用規約の確認
後に入力可能となります。

問合せフォームの利用１ 問合せ内容の入力２ 利用規約への同意３ 問合せ登録完了４

❷

② 入力内容を確認し、「登録」ボタンをクリックします。



４．都へのお問合せ方法

16

① 問合せ内容の登録が完了し、登録したメールアドレス

宛に確認メールが送信されます。

❶

◼ お問合せ管理番号が発行され、登録したメールアドレス宛に確認メールが送信されます。
なお、お問合せへの回答は別途メールで送信されます。

問合せフォームの利用１ 問合せ内容の入力２ 利用規約への同意３ 問合せ登録完了４

✓ お問合せへの回答は、別途回答メールが送信されます。





（４）計画書等の作成・提出方法

建築物環境計画書制度システム
届出者向け操作マニュアル

２０２５年２月

東京都環境局気候変動対策部環境都市づくり課



はじめに

◼ 本説明では、建築物環境計画書制度システムを用いて、建築物環境計画書の提出等の手続きを行う
ための手順を説明します。

◼ 本書では「（４）計画書等の作成・提出方法」について説明します。

1

（１）制度及びシステムの概要
建築物環境計画書システムを介する手続きの流れと、建築物環境計画
書制度システムの概要について説明します。

（２）新規利用登録・ログイン方法
建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・
ログアウトの方法について説明します。

（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法
建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法
と、都への問合せの方法について説明します。

（４）計画書等の提出方法
建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び
環境性能評価書の交付に係る届出方法について説明します。

（５）計画書等の修正方法
都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合における、提出
書類の修正及び再提出の方法について説明します。

（６）公表情報の検索・閲覧方法
建築物環境計画書及びマンション環境性能表示に関する公表情報の検
索・閲覧の方法について説明します。



本書の説明事項

◼ 延べ面積2,000㎡以上の建築物を新築（増築・改築）する建築主は、建築物環境計画書を都に提出す
る必要があります。

◼ 本書では、建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び環境性能評価書の
交付に係る届出方法について説明します。

2

〔 本書の説明事項 〕

１．建築物情報の登録方法   P.5

２．建築物環境計画書の提出方法   P.19

４．マンション環境性能表示の届出方法   P.68

５．環境性能評価書交付の届出方法   P.79

✓ マンション環境性能表示ラベルのダウンロード

✓ マンション環境性能表示の届出

✓ 環境性能評価書のダウンロード

✓ 環境性能評価書の交付

✓ 環境性能評価書交付の届出

≪こんな時には≫

➢ ４－１．マンション環境性能表示を変更する場合   P.77

≪こんな時には≫

➢ １－１．作成グループに招待する／招待された場合   P.13

ログイン不要 ログイン要

建築物環境計画書制度システムへアクセス
URL：トップページ | 東京都環境局 - 建築物環境計画書制度

➢ お知らせ等の確認・問合せ

✓ お知らせ

✓ 制度の概要

✓ 相談・問合せ

➢ 計画書等の作成・提出

✓ 建築物環境計画書

✓ 建築物等工事完了届出書

✓ マンション環境性能表示

✓ 環境性能評価書

公開情報の閲覧 計画書等の作成・提出

➢ 公表情報の検索・閲覧

✓ 建築物環境計画書

✓ マンション環境性能表示

➢ 計画書等の修正

✓ 届出書類等の修正

３．建築物等工事完了届出書の提出方法   P.38
≪こんな時には≫

➢ ３－１．計画内容を変更する場合

➢ ３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

➢ ３－３．工事を一時休止又は中止する場合

➢ ３－４．各種届出の作成を開始できない場合

  P.51
  P.57

  P.44

  P.66

https://www7.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/building/


作成
グループ

建築物環境計画書の提出から公表までの流れ

◼ 建築物環境計画書制度システムの利用登録をされている方は、どなたでも建築物環境計画書の作成
を始める事ができます。また、共同作業を行うための作成グループを設定することにより、複数名
で計画書等の作成を行うことができます。

◼ 建築物環境計画書等を都に提出できるのは、建築主のみとなります。
提出後は、公表する内容についての最終確認を実施いただきます。

3

東京都

建築物情報の登録

✓ 建築物情報の登録

✓ 作成グループ設定

✓ 建築主の設定

提出資料の確認

提出資料の修正

✓ 計画書の修正

✓ 届出書の修正

✓ 根拠資料等の差替

✓ 修正内容の確認

公表手続き

✓ 公表に関する確
認依頼

✓ 手続き完了連絡

公表に関する確認

計画書、根拠資料
等の作成

✓ 計画書の作成

✓ 届出書の作成

✓ 根拠資料等の添付

✓ 入力内容の確認

提出

建築主・
設計者等

提出建築主



作成グループの設定

◼ 共同作業を行うための作成グループは、建築物情報の登録と同時に設定します。

◼ 作成グループに登録されている担当者に変更等がある場合には、随時追加・削除等の対応を行って
ください。

4

建築物情報の登録

計画書の提出

（マンション環境性能表示）

工事完了届出書の提出

設計者

建築主

ケース❶ 

設計協力者

建築主

設計者

ケース❷ 

マンション

販売等受託者

建築主

設計者

設計協力者

ケース❸ 

施工者

設計協力者

≪ 補足事項 ≫

◆ 人事異動等により作成グループに登録されている担当者が
変更になった場合は、事業者の責任において作成グループ
から前任者を削除してください。



１．建築物情報の登録方法

5



１．建築物情報の登録方法

◼ 建築物環境計画書制度に係る届出には、最初に届出を行う建築物の登録が必要となります。

◼ 建築物環境計画書等の届出に関する一連の関係諸手続きには、システムの利用登録を行っていただ
く必要があります。

6

建築物環境計画書を提出する建築物の登録を行います。建築物の登録１

建築物環境計画書等の作成を行う担当者及び建築主を設定します。作成グループ・建築主の設定３

登録する建築物の情報を入力します。建築物情報の入力２

建築物の情報及び作成グループ・建築主の登録を完了します。建築物の登録完了４

建築物情報等の変更
建築物の情報や作成グループ・建築主の変更等が必要となった場合には、
登録済みの建築物情報等の修正や削除を行ってください。

５



１．建築物情報の登録方法

◼ 建築物環境計画書を提出する建築物の登録を行います。

7

❶

建築物の登録１ 建築物情報の入力２
作成グループ
・建築主の設定

３ 建築物の登録完了４ 建築物情報等の変更５

① メインメニューの「届出」欄より、”建築物登録”リン

クをクリックします。



① 建築物情報の各項目を入力します。

１．建築物情報の登録方法

◼ 登録する建築物の情報を入力します。

8

建築物の登録１ 建築物情報の入力２
作成グループ
・建築主の設定

３ 建築物の登録完了４ 建築物情報等の変更５

✓ 「＊」マークがつい ている項目は入力必須項目です。

✓ 「郵便番号」は半角数字且つハイフン（‐）を含めて入力
してください。

例：163-8001
郵便番号が未定の場合は“xxx-0000”と入力してください。

✓ 「市区町村 町域」はスペースなで入力してください。
例：新宿区西新宿

✓ 「番地」は全角で入力してください。 

❶



１．建築物情報の登録方法

◼ 建築物環境計画書等の作成を行う担当者及び建築主を設定します。

9

≪ 補足事項 ≫

◆ 建築主を未設定のままでも建築物情報の登録は可能です。
建築物環境計画書等の提出は、建築主のみが実施できますの
で、提出までに必ず建築主を指定してください。

◆ やむを得ぬ理由で建築主による提出が難しい場合には、代理
提出者を指定いただきます。代理提出者の指定を行う場合は
都への連絡及び来庁いただいての手続きが必要となります。

建築物の登録１ 建築物情報の入力２
作成グループ
・建築主の設定

３ 建築物の登録完了４ 建築物情報等の変更５

❷

❶

① 計画書等の作成を行う担当者のメールアドレスを入力

します。また、担当者のうち1名を建築主に指定します。

✓ 建築物の登録操作を実施中のユーザーは自動で作成グルー
プに追加され、削除することはできません。

✓ 「＋行追加」ボタンから入力欄を追加できます。

② 入力内容を確認し、「登録」ボタンをクリックします。

  P.13 「１－１．作成グループに招待する／招待された場合」



１．建築物情報の登録方法

◼ 建築物の情報及び作成グループ・建築主の登録を完了します。

10

≪ 補足事項 ≫

◆ 建築物の登録完了時点で、作成グループに追加した担当者宛
に当該建築物の作成グループへの招待メールが送信されます。

◆ 各担当者における作成グループへの参加状態によって、ス
テータスが更新されます。

◆ ステータスが「承認済」である担当者は、当該建築物に関す
る計画書等の作成作業が可能となります。

建築物の登録１ 建築物情報の入力２
作成グループ
・建築主の設定

３ 建築物の登録完了４ 建築物情報等の変更５

① 登録が完了すれば、建築物情報詳細画面が表示されま

す。

❶

  P.13 「１－１．作成グループに招待する／招待された場合」



１．建築物情報の登録方法

◼ 建築物の情報や作成グループ・建築主の変更等が必要となった場合には、登録済みの建築物情報等
の修正や削除を行ってください。

11

建築物の登録１ 建築物情報の入力２
作成グループ
・建築主の設定

３ 建築物の登録完了４ 建築物情報等の変更５

① メインメニューの「届出」欄より、”建築物一覧”リン

クをクリックします。

 次ページに続く

❷

② 建築物一覧より、建築物情報の変更を行う建築物の

「詳細」ボタンをクリックします。

✓ 建築物一覧には、作成グループに参加中の建築物が表示さ
れます。

✓ 担当者の変更等により作成グループから削除された場合は、
該当の建築物は一覧に表示されません。

❶



１．建築物情報の登録方法

12

③ 建築物情報詳細の「変更」ボタンをクリックします。
❸

建築物の登録１ 建築物情報の入力２
作成グループ
・建築主の設定

３ 建築物の登録完了４ 建築物情報等の変更５

④ ≪建築物情報の変更≫

建築物情報又は作成グループに変更後の内容を入力し、

「変更」ボタンをクリックします。

❹❺

⑤ ≪建築物情報の削除≫

建築物の登録を取り消す場合には、「削除」ボタンを

クリックします。

✓ 建築主に指定した状態のメールアドレスは削除できません。
建築主の変更を行った後でメールアドレスの削除を実施し
てください。

✓ 建築物環境計画書の作成開始後は、建築物情報の削除はで
きません。

  P.13 「１－１．作成グループに招待する／招待された場合」



１－１．作成グループに招待する／招待された場合

13



１－１．作成グループに招待する／招待された場合

◼ 共同作業を行うための作成グループを設定することにより、複数名で計画書等の作成を行うことが
できます。

◼ 作成グループへ招待された方は、システムの利用登録を行い、作成グループへの参加を受諾する必
要があります。

14

建築物環境計画書等の作成を行う担当者を作成グループに追加します。担当者の追加１

作成グループへの参加受諾があった担当者を承認し、作成グループへの
登録を完了します。

担当者登録完了３

作成グループへの参加が承認された建築物の情報を確認できるようにな
ります。

《招待された方》

建築物情報の確認
４

作成グループに追加されたメールアドレス宛てに送信されるURLにアク
セスし、作成グループへの参加を受諾します。

《招待された方》

参加受諾
２



１－１．作成グループに招待する／招待された場合

◼ 建築物環境計画書等の作成を行う担当者を作成グループに追加します。

15
❷

① 建築物情報の登録または変更の操作により、作成グ

ループに担当者を追加します。

② 入力内容を確認し、「登録」または「変更」ボタンを

クリックします。
❶

❶

✓ 「＋行追加」ボタンから入力欄を追加できます。

≪ 補足事項 ≫

◆ 建築物の登録・変更完了時点で、作成グループに追加した担
当者宛に当該建築物の作成グループへの招待メールが送信さ
れます。

◆ 作成グループへの招待が送られた担当者のステータスは「参
加申請待ち」と表示されます。

担当者の追加１
《招待された方》

参加受諾
２ 担当者登録完了３

《招待された方》

建築物情報の確認
４



１－１．作成グループに招待する／招待された場合

◼ 作成グループに追加されたメールアドレス宛てに送信されるURLにアクセスし、作成グループへの
参加を受諾します。

16

❶
① メール本文のURLをクリックすると、本システムの

トップページが表示され、 「ユーザグループの参加認

証に成功しました。」のメッセージが表示されます。

≪ 補足事項 ≫

◆ 招待された方が本システムの利用登録を行っていない場合は
システム利用登録に関する案内メールが送信されます。
下記マニュアルの手順に従って利用登録を行ってください。

◆ 利用登録後に作成グループへの招待URLが送信されます。

 操作マニュアル「（２）新規利用登録・ログイン方法」

担当者の追加１
《招待された方》

参加受諾２ 担当者登録完了３
《招待された方》

建築物情報の確認
４



１－１．作成グループに招待する／招待された場合

◼ 作成グループへの参加受諾があった担当者を承認し、作成グループへの登録を完了します。

17

❶

❸

❷

≪ 補足事項 ≫

◆ 招待された方が参加受諾を行うとステータスが「参加承認待
ち」と表示されます。承認を行うと「承認済」に更新され、
承認された担当者は建築物情報を確認できるようになります。

① 建築物情報詳細の「変更」ボタンをクリックします。

② 作成グループのステータスが「参加承認待ち」の担当

者について、承認欄にチェックを入れます。

③ 入力内容を確認し、「変更」ボタンをクリックします。

担当者の追加１
《招待された方》

参加受諾
２ 担当者登録完了３

《招待された方》

建築物情報の確認
４



１－１．作成グループに招待する／招待された場合

◼ 作成グループへの参加が承認された建築物の情報を確認できるようになります。

18

① メインメニューの「届出」欄より、”建築物一覧”リン

クをクリックします。

② 建築物一覧に作成グループに参加中の建築物が表示さ

れます。

「詳細」ボタンをクリックすると、建築物情報を確認

できます。
❷

担当者の追加１
《招待された方》

参加受諾
２ 担当者登録完了３

《招待された方》

建築物情報の確認４

❶



２．建築物環境計画書の提出方法
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２．建築物環境計画書の提出方法

◼ 建築物環境計画書及び根拠資料を作成し、都に提出してください。

◼ 建築物環境計画書等を提出できるのは、建築主のみとなります。

◼ 建築主は、提出後に公表する内容についての最終確認を実施いただきます。

20

建築物環境計画書を提出する建築物を選択します。建築物の選択１

取組内容の根拠となる添付資料をアップロードします。根拠資料の添付３

建築物環境計画書を作成し、必要事項を入力します。計画書等の作成２

建築物環境計画書等の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

計画書等の提出
４

《建築主のみ》

公表に関する確認
都の審査が完了すると、建築主のメールアドレス宛てに公表承認依頼通
知が送信されます。通知を確認し、公表する内容の最終確認を行います。

５



② 建築物一覧より、計画書等の作成を行う建築物の

「詳細」ボタンをクリックします。

✓ 建築物一覧には、作成グループに参加中の建築物が表示さ
れます。

✓ 担当者の変更等により作成グループから削除された場合は、
該当の建築物は一覧に表示されません。

２．建築物環境計画書の提出方法

◼ 建築物環境計画書の作成を行う建築物を選択します。

21

❷

❶

① メインメニューの「届出」欄より、”建築物一覧”リン

クをクリックします。

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５



２．建築物環境計画書の提出方法

◼ 建築物環境計画書を作成し、必要事項を入力します。

22

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「計画書

（計画時）の届出」をクリックします。

❶

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

 次ページに続く

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。



２．建築物環境計画書の提出方法

23

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

② 計画書作成のタブを切り替え、建築物環境計画書の各

項目を入力します。
❷

 次ページに続く

✓ ？マークにカーソルを合わせると補足説明が表示されます。

≪ 補足事項 ≫

◆ 建築物環境計画書は、６つのタブに分かれています。
タブの見出しをクリックすると対象の項目が表示されます

《タブの見出し》

➢ 基本情報

➢ 計画書

➢ 取組・評価書

➢ 再生可能エネルギー利用設備設置等計画書

➢ 電気自動車充電設備及び配管等整備計画書

➢ 添付資料



２．建築物環境計画書の提出方法

24

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

③ 「一時保存」ボタンをクリックすると、入力済みの内

容を保存することができます。

❸

≪ 注意事項 ≫

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

◆ こまめに一時保存を実施してください。



２．建築物環境計画書の提出方法

25

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

④ 入力を再開するには、建築物情報詳細の届出一覧の

「作業開始」ボタンをクリックします。

一時保存済みの入力内容が反映された状態の計画書作

成の画面が表示されます。
❹

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書作成画面の「一時保存破棄」ボタンをクリックすると、
それまでに一時保存した入力内容がすべて消去され、建築物
情報詳細の届出一覧から当該届出が削除されます。

◆ 誤って一時保存データを破棄した場合、届出等の作成を新た
に開始する必要があります。



２．建築物環境計画書の提出方法

26

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

基本情報 計画書

◆ 建築物環境計画書提出書に示す内容を入力します。 ◆ 建築物環境計画書における建築物の概要を入力します。

✓ 「＊」マークがつい ている項目は入力必須項目です。

✓ 「郵便番号」は半角数字且つハイフン（‐）を含めて入力してください。
例：000-0000

✓ 「電話番号」は半角数字且つハイフンなしで入力してください。

✓ 「[計画書の担当部署]-[名称]」は建築主が個人の場合と法人の場合で入
力する内容が異なります。

➢ 建築主が個人の場合：建築主名

➢ 建築主が法人の場合：本工事を所管している部署名等
例：○○部○○課 東京 太郎

✓ 「[計画書の担当部署]-[連絡先]」には担当部署へ連絡が取れる電話番号
を入力してください。
例：0353207879（ハイフンなし）



２．建築物環境計画書の提出方法

27

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

◆ 「入力内容選択」項目の 住宅用途／住宅以外の用途／両方 のいずれかを選択し、取組内容の各項目を入力します。

取組・評価書

≪住宅用途≫ ≪住宅以外の用途≫

✓ 入力欄が灰色となっている項目は、他の項目で入力された値を基に自動計算又は判定結果を表示する項目のため、
入力はできません。



２．建築物環境計画書の提出方法

28

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

再生可能エネルギー利用設備設置等計画書 電気自動車充電設備及び配管等整備計画書

◆ 再生可能エネルギー利用設備設置に係る項目を入力します。 ◆ 電気自動車充電設備・配管等整備に係る項目を入力します。

✓ 「フォーム入力」を選択し、各項目を入力してください。

✓ 添付書類は原則、各取組内容の「添付資料」ボタンからアップロードしてください。



２．建築物環境計画書の提出方法

29

◼ 取組内容の根拠となる添付資料をアップロードします。

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

① “計画書”タブ等の各取組内容の「添付資料」ボタンを

クリックします。

 次ページに続く

❶ ② アップロード欄にドラッグ＆ドロップ又はクリックし

てファイルをアップロードします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 根拠資料の添付は各タブの取組内容ごとに行ってください。

◆ 添付ファイルは、取組内容の箇所をマーカーで強調する等し
たうえで、原則「.pdf」での提出をお願いします。

③ 「保存」ボタンをクリックします。

✓ 添付可能なファイルサイズ：１ファイルあたり８MBまで

✓ 添付可能なファイルの種類：
「.pdf」、「.xlsx」、「.docx」 、「.txt」

❷

❸



２．建築物環境計画書の提出方法

30

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

④ 建築物全体に係る添付資料については、“添付資料”タ

ブよりアップロードします。

❹



２．建築物環境計画書の提出方法

◼ 建築物環境計画書等の内容を確認し、提出します。

31

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

① 「提出内容を確認」ボタンをクリックします。

❶

 次ページに続く

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、画面上部にメッセー
ジが表示されます。

◆ エラー対象の項目にはメッセージに対応するマークが表示さ
れます。

◆ すべてのエラーを解消してから提出を行ってください。



２．建築物環境計画書の提出方法

32

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

② 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

❷

 次ページに続く

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません。
入力内容を一時保存し、別途、建築主に提出依頼等を行って
ください。



２．建築物環境計画書の提出方法

33

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》

公表に関する確認５

③ 建築物環境計画書の提出が完了し、以降は都による審

査が行われます。

提出完了と表示されない場合は、正常に受付できてお

りませんので、必ず「提出完了」の画面が表示される

ことを確認してください。

❸

④ 都による審査状況は、建築物情報詳細の届出一覧のス

テータス欄で確認できます。

❹



２．建築物環境計画書の提出方法

◼ 都の審査が完了すると、建築主のメールアドレス宛てに公表承認依頼通知が送信されます。
通知を確認し、公表する内容の最終確認を行います。

34

建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》
公表に関する確認５

① メール本文のURLをクリックして、本システムへログ

イン後、あなたへのお知らせに表示されている通知を

クリックします。

❶

✓ 通知は最新のものから順番に表示されます。

 次ページに続く



２．建築物環境計画書の提出方法
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建築物の選択１ 計画書等の作成２ 根拠資料の添付３
《建築主のみ》

計画書等の提出４
《建築主のみ》
公表に関する確認５

② 公表する計画書の内容を確認し、「上記内容の公表を

承認」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 公表内容について承認いただいた後は、都にて公表作業を実
施します。

◆ 公表済みの内容はトップページのメインメニュー「公表情報
検索」から確認いただけます。

❷



３．建築物等工事完了届出書の提出方法

36



３．建築物等工事完了届出書の提出方法

◼ 建築物の工事完了後は、建築物等工事完了届出書を作成し、都に提出してください。

37

建築物等工事完了届出書を作成し、必要事項を入力します。建築物等工事完了届出書の作成１

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
２



３．建築物等工事完了届出書の提出方法

◼ 建築物等工事完了届出書を作成し、必要事項を入力します。

38

❶

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「計画書

（完了時）の届出」をクリックします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

✓ 他に審査中の届出等がある場合には、届出の作成を開始で
きません。

 次ページに続く

建築物等工事完了届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



３．建築物等工事完了届出書の提出方法

39

❷

② “基本情報”タブに変更の有無、工事完了日等を入力し

ます。

≪ 注意事項 ≫

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

◆ こまめに一時保存を実施してください。

✓ 完了届出書の作成前に、建築物情報の所在地を住居表示に
変更してください。

✓ 建築物名称が工事のプロジェクト名となっている場合は、
ビル名等に変更してください。

建築物等工事完了届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

③ 取組内容を変更する場合は、タブを切り替えて各項目

を修正し、変更後の根拠資料を添付してください。



３．建築物等工事完了届出書の提出方法

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

40

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

❶

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、画面上部にメッセー
ジが表示されますので、すべてのエラーを解消してから提出
を行ってください。

 次ページに続く

建築物等工事完了届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



３．建築物等工事完了届出書の提出方法

41

② 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません。
入力内容を一時保存し、別途、建築主に提出依頼等を行って
ください。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❷

❸

建築物等工事完了届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



３－１．計画内容を変更する場合

42



３－１．計画内容を変更する場合

◼ 提出した建築物環境計画書の内容に変更が生じた場合は、建築物環境計画書変更届出書を作成し、
都に提出してください。

43

建築物環境計画書変更届出書を作成し、必要事項を入力します。
建築物環境計画書変更届出書
の作成

１

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
２



３－１．計画内容を変更する場合

◼ 建築物環境計画書変更届出書を作成し、必要事項を入力します。

44

建築物環境計画書変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

❶

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「計画書

（変更時）の届出」をクリックします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

✓ 他に審査中の届出等がある場合には、届出の作成を開始で
きません。

 次ページに続く



３－１．計画内容を変更する場合

45

❸

建築物環境計画書変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

② “基本情報”タブに変更理由等を入力します。

≪ 注意事項 ≫

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

◆ こまめに一時保存を実施してください。

③ 取組内容を変更する場合は、タブを切り替えて各項目

を修正し、変更後の根拠資料を添付してください。

❷

≪ 補足事項 ≫

◆ マンションの名称や住所を変更する場合は、“基本情報”タブ
の「同時にマンション環境性能表示届出書を提出する」を
チェックし、マンション環境性能表示届出書を作成・提出し
てください。



３－１．計画内容を変更する場合

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

46

建築物環境計画書変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、画面上部にメッセー
ジが表示されますので、すべてのエラーを解消してから提出
を行ってください。

 次ページに続く

❶



３－１．計画内容を変更する場合

47

② 「変更事項確認」ボタンをクリックすると、前回の計

画書からの変更点の一覧を表示します。

変更内容の抜け漏れがないかの確認にご活用ください。

❷

建築物環境計画書変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



３－１．計画内容を変更する場合

48

③ 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません。
入力内容を一時保存し、別途、建築主に提出依頼等を行って
ください。

④ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❹

❸

建築物環境計画書変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

49



３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

◼ 建築主等の氏名や住所に変更が生じた場合は、建築主等氏名等変更届出書を作成し、都に提出して
ください。

50

建築主等氏名等変更届出書を作成し、必要事項を入力します。
建築主等氏名等変更届出書
の作成

１

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
２



３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

◼ 建築主等氏名等変更届出書を作成し、必要事項を入力します。

51

❶

建築主等氏名等変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「建築主

の氏名・住所変更の届出」をクリックします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

✓ 他に審査中の届出等がある場合には、届出の作成を開始で
きません。

 次ページに続く



② “基本情報”タブ及び”計画書“タブに建築主等の氏名・

住所に係る変更内容等を入力します。

３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

52

建築主等氏名等変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

❷



３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

53

建築主等氏名等変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、画面上部にメッセー
ジが表示されますので、すべてのエラーを解消してから提出
を行ってください。

 次ページに続く

❶



３－２．建築主の氏名・住所を変更する場合

54

建築主等氏名等変更届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２

② 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません。
入力内容を一時保存し、別途、建築主に提出依頼等を行って
ください。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❸

❷



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

55



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 建築物環境計画書を提出してから工事完了届を提出するまでの間において、工事を一時的に中断す
る場合は「事業の一時休止の届出書」を、建築計画自体を廃止する場合は「建築物環境計画中止
届」を作成し、都に提出してください。

◼ 「事業の一時休止の届出書」を提出後、工事を再開する場合は、「事業の一時休止解除の届出書」
を提出してください。

56

事業の一時休止の届出書を作成し、必要事項を入力します。事業の一時休止の届出書の作成１

事業の一時休止解除の届出書を作成し、必要事項を入力します。
事業の一時休止解除の届出書
の作成

３

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
２

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
４



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 事業の一時休止の届出書を作成し、必要事項を入力します。

57

❶

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「一時休

止の届出」をクリックします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

✓ 他に審査中の届出等がある場合には、届出の作成を開始で
きません。

事業の一時休止の
届出書の作成

１
《建築主のみ》

届出書の提出２
事業の一時休止解除の
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

② “基本情報”タブに、事業再開の見込みを入力します。

❷



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

58

事業の一時休止の
届出書の作成

１
《建築主のみ》

届出書の提出２
事業の一時休止解除の
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

② 提出内容確認画面で入力内容を確認し、「提出」ボタ

ンをクリックします。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❶

❷

❸



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 事業の一時休止解除の届出書を作成し、必要事項を入力します。

59

❶

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「一時休

止解除の届出」をクリックします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

✓ 一時休止の届出が提出され、公表済みである場合のみ作成
を開始することができます。

事業の一時休止の
届出書の作成

１
《建築主のみ》

届出書の提出２
事業の一時休止解除の
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

② “基本情報”タブに、事業再開の見込みを入力します。

❷



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

60

事業の一時休止の
届出書の作成

１
《建築主のみ》

届出書の提出２
事業の一時休止解除の
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

② 提出内容確認画面で入力内容を確認し、「提出」ボタ

ンをクリックします。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❶ ❸

❷



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 建築物の工事着工後に工事を中止する場合は、建築物環境計画中止届出書を作成し、都に提出して
ください。

61

建築物環境計画中止届出書を作成し、必要事項を入力します。
建築物環境計画中止届出書
の作成

１

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
２



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 建築物環境計画中止届出書を作成し、必要事項を入力します。

62

❶

① 新規届出メニューから、建築物環境計画書の「中止の

届出」をクリックします。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書等の入力・確認・提出等の操作の途中でログアウトを
行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず一時保存を
実施してください。

✓ 他に審査中の届出等がある場合には、届出の作成を開始で
きません。

② “基本情報”タブに、中止した理由等を入力します。

❷

建築物環境計画中止届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



３－３．工事を一時休止又は中止する場合

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

63

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

② 提出内容確認画面で入力内容を確認し、「提出」ボタ

ンをクリックします。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

中止

❶

❷

❸

建築物環境計画中止届出書の作成１ 《建築主のみ》届出書の提出２



４．マンション環境性能表示の届出方法

64



４．マンション環境性能表示の届出方法

◼ 建築物環境計画書を提出し、都の審査が完了すると、マンション環境性能表示ラベルのダウンロー
ドが可能となります。

◼ 広告等にマンション環境性能表示を掲載し、マンション環境性能表示届出書を都に提出してくださ
い。

65

マンション環境性能表示を掲載する建築物を選択します。建築物の選択１

マンション環境性能表示届出書を作成し、必要事項を入力します。
マンション環境性能表示届出書
の作成

３

マンション環境性能表示ラベルをダウンロードします。
マンション環境性能表示ラベル
のダウンロード

２

届出の内容を確認し、提出します。
《建築主のみ》

届出書の提出
４



② 建築物一覧より、マンション環境性能表示を掲載する

建築物の「詳細」ボタンをクリックします。

✓ 建築物一覧には、作成グループに参加中の建築物が表示さ
れます。

✓ 担当者の変更等により作成グループから削除された場合は、
該当の建築物は一覧に表示されません。

４．マンション環境性能表示の届出方法

◼ マンション環境性能表示を掲載する建築物を選択します。

66

❶

① メインメニューの「届出」欄より、”建築物一覧”リン

クをクリックします。

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

❷



４．マンション環境性能表示の届出方法

◼ マンション環境性能表示ラベルをダウンロードします。

67

① 新規届出メニューから、マンション環境性能表示の

「ラベルダウンロード」をクリックします。

❶

 次ページに続く

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４



４．マンション環境性能表示の届出方法

68

② 色別・ファイル形式別のボタンをクリックし、マン

ション環境性能表示ラベルをダウンロードします。

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

❷

≪ 補足事項 ≫

◆ マンション環境性能表示ラベルは、最新の建築物環境計画書
の提出内容に基づき自動生成されます。

◆ マンション環境性能表示ラベルは、白黒及びカラーがあり、
掲出するラベルは事業者にて選択いただけます。



４．マンション環境性能表示の届出方法

◼ マンション環境性能表示届出書を作成し、必要事項を入力します。

69

① 新規届出メニューから、マンション環境性能表示の

「届出書の作成」をクリックします。

❶

 次ページに続く

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４



４．マンション環境性能表示の届出方法

70

② “基本情報”タブに届出内容を入力します。

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

❷

≪ 注意事項 ≫

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

◆ こまめに一時保存を実施してください。

③ “添付資料”タブから、マンション環境性能表示ラベル

を掲載した広告またはその写しを添付してください。

❸

≪ 補足事項 ≫

◆ 販売・賃貸等受託者等に作業協力を依頼する場合は、作業グ
ループに担当者を追加してください。

  P.13 「１－１．作成グループに招待する／招待された場合」



４．マンション環境性能表示の届出方法

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

71

❶

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、画面上部にメッセー
ジが表示されますので、すべてのエラーを解消してから提出
を行ってください。

 次ページに続く



４．マンション環境性能表示の届出方法

72

❷

建築物の選択１
マンション環境性能表示
ラベルのダウンロード

２
マンション環境性能表示
届出書の作成

３
《建築主のみ》

届出書の提出４

② 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません。
入力内容を一時保存し、別途、建築主に提出依頼等を行って
ください。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❸



４－１．マンション環境性能表示を変更する場合

73



４－１．マンション環境性能表示を変更する場合

◼ 建築物環境計画書の変更に伴い、マンション環境性能表示にも変更が生じた場合には、最新のマン
ション環境性能表示ラベルを再度ダウンロードし、広告等に掲載してください。

◼ また、マンション環境性能表示変更届出書を作成し、都に提出してください。

74

❶

① 新規届出メニューから、マンション環境性能表示の

「ラベルダウンロード」をクリックし、最新のマン

ション環境性能表示ラベルをダウンロードします。

② マンション環境性能表示の「変更届出書の作成」をク

リックし、マンション環境性能表示変更届出書の作

成・提出を行います。

❷ ≪ 補足事項 ≫

◆ 変更届出書の作成の手順は、マンション環境性能表示届出書
と同様です。

  P.65 「４．マンション環境性能表示の提出方法」



５．環境性能評価書交付の届出方法

75



５．環境性能評価書交付の届出方法

◼ 建築物環境計画書を提出し、都の審査が完了すると、環境性能評価書のダウンロードが可能となり
ます。

◼ 売却・賃貸等の相手方に環境性能評価書を交付し、環境性能評価書交付届出書を都に提出してくだ
さい。

76

環境性能評価書を交付する建築物を選択します。建築物の選択１

環境性能評価書を交付する対象者のメールアドレスを入力し、一括交付
します。

環境性能評価書の交付３

環境性能評価書をダウンロードします。環境性能評価書のダウンロード２

環境性能評価書交付届出書を作成し、必要事項を入力します。
環境性能評価書交付届出書
の作成

４

《建築主のみ》

届出書の提出
届出の内容を確認し、提出します。５



② 建築物一覧より、環境性能評価書を交付する建築物の

「詳細」ボタンをクリックします。

✓ 建築物一覧には、作成グループに参加中の建築物が表示さ
れます。

✓ 担当者の変更等により作成グループから削除された場合は、
該当の建築物は一覧に表示されません。

５．環境性能評価書交付の届出方法

◼ 環境性能評価書を交付する建築物を選択します。

77

❷

❶

① メインメニューの「届出」欄より、”建築物一覧”リン

クをクリックします。

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５



５．環境性能評価書交付の届出方法

◼ 環境性能評価書をダウンロードします。

78

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

❶

① 新規届出メニューから、環境性能評価書の「ダウン

ロード」をクリックします。

 次ページに続く



５．環境性能評価書交付の届出方法

79

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

② 「ダウンロード」ボタンをクリックし、環境性能評価

書をダウンロードします。

交付前に環境性能評価書の内容を確認してください。

❷

≪ 補足事項 ≫

◆ 環境性能評価書は、最新の建築物環境計画書の提出内容に基
づき自動生成されます。

◆ 出力される環境性能評価書は「.pdf」形式となります。



５．環境性能評価書交付の届出方法

◼ 環境性能評価書を交付する対象者のメールアドレスを入力し、一括交付します。

80

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

① 「環境性能評価書交付」ボタンをクリックします。

❶

 次ページに続く



５．環境性能評価書交付の届出方法

81

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

② 「行追加」ボタンをクリックし、交付一覧に入力欄を

追加します。

③ 交付一覧に交付先のメールアドレス及び氏名を入力し

ます。

❷

❸

❹

④ 交付先情報に誤りがないことを確認し、「一括交付」

ボタンをクリックします。



５．環境性能評価書交付の届出方法

82

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

⑤ 環境性能評価書が正常に送付された場合は、交付状況

に「済」と表示されます。

❺

≪ 補足事項 ≫

◆ 交付状況に「送信失敗」と表示された場合は、交付先に誤り
がないか確認の上、「再送」ボタンをクリックしてください。

◆ 交付先情報に誤りがあった場合は、「削除」アイコンをク
リックして入力済みの送付先情報を削除し、新たに正しい交
付先情報を入力してください。



５．環境性能評価書交付の届出方法

◼ 環境性能評価書交付届出書を作成し、必要事項を入力します。

83

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

❶

① 新規届出メニューから、環境性能評価書の「届出書の

作成」をクリックします。

 次ページに続く



５．環境性能評価書交付の届出方法

84

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

② “基本情報”タブに必要情報を入力します。

 次ページに続く

❷

③ 「一時保存」ボタンをクリックすると、入力済みの内

容を保存することができます。

≪ 注意事項 ≫

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

◆ こまめに一時保存を実施してください。

❸



５．環境性能評価書交付の届出方法

85

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

❹

④ “交付状況一覧”タブに交付先及び交付理由等を入力し

ます。

≪ 補足事項 ≫

◆ 本システムの交付機能を利用して交付を行った交付先の情報
は自動で反映されます。交付理由等のみ入力してください。

◆ システム外で交付を行った場合は、「行追加」ボタンをク
リックして入力欄を追加し、必要情報を入力してください。



５．環境性能評価書交付の届出方法

◼ 届出の内容を確認し、提出します。

86

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

① 「提出内容確認」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、画面上部にメッセー
ジが表示されますので、すべてのエラーを解消してから提出
を行ってください。

 次ページに続く

❶



５．環境性能評価書交付の届出方法

87

建築物の選択１
環境性能評価書の
ダウンロード

２
環境性能評価書の
交付

３
環境性能評価書
交付届出書の作成

４
《建築主のみ》

届出書の提出５

❷

② 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません。
入力内容を一時保存し、別途、建築主に提出依頼等を行って
ください。

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

❸





（５）計画書等の修正方法

建築物環境計画書制度システム
届出者向け操作マニュアル

２０２５年２月

東京都環境局気候変動対策部環境都市づくり課



はじめに

◼ 本説明では、建築物環境計画書制度システムを用いて、建築物環境計画書の提出等の手続きを行う
ための手順を説明します。

◼ 本書では「（５）計画書等の修正方法」について説明します。

1

（１）制度及びシステムの概要
建築物環境計画書システムを介する手続きの流れと、建築物環境計画
書制度システムの概要について説明します。

（２）新規利用登録・ログイン方法
建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・
ログアウトの方法について説明します。

（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法
建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法
と、都への問合せの方法について説明します。

（４）計画書等の提出方法
建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び
環境性能評価書の交付に係る届出方法について説明します。

（５）計画書等の修正方法
都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合における、提出
書類の修正及び再提出の方法について説明します。

（６）公表情報の検索・閲覧方法
建築物環境計画書及びマンション環境性能表示に関する公表情報の検
索・閲覧の方法について説明します。



本書の説明事項

◼ 延べ面積2,000㎡以上の建築物を新築（増築・改築）する建築主は、建築物環境計画書を都に提出す
る必要があります。

◼ 本書では、建築物環境計画書等の提出後に、都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合
における、提出書類の修正及び再提出の方法について説明します。

2

ログイン不要 ログイン要

建築物環境計画書制度システムへアクセス
URL：トップページ | 東京都環境局 - 建築物環境計画書制度

➢ お知らせ等の確認・問合せ

✓ お知らせ

✓ 制度の概要

✓ 相談・問合せ

➢ 計画書等の作成・提出

✓ 建築物環境計画書

✓ 建築物等工事完了届出書

✓ マンション環境性能表示

✓ 環境性能評価書

公開情報の閲覧 計画書等の作成・提出

➢ 公表情報の検索・閲覧

✓ 建築物環境計画書

✓ マンション環境性能表示

➢ 計画書等の修正

✓ 届出書類等の修正

１．計画書等の修正及び再提出の方法   P.3

〔 本書の説明事項 〕

https://www7.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/building/


１．計画書等の修正及び再提出の方法

3



１．計画書等の修正及び再提出の方法

◼ 建築物環境計画書等の提出内容に不備等が確認された場合、都から修正指示の連絡を行います。

◼ 都の依頼に基づき提出書類を修正し、再度提出してください。

4

修正指示に対する回答を入力します。修正指示に対する回答３

指示内容に基づき、建築物環境計画書等の修正を行います。計画書等の修正２

都の審査にて不備等が確認された場合、作成グループに登録されている
担当者宛に不備事項修正指示の通知が送信されます。

修正指示内容の確認１

建築物環境計画書等の修正内容を確認し、再提出します。
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



１．計画書等の修正及び再提出の方法

◼ 都の審査にて不備等が確認された場合、作成グループに登録されている担当者宛に不備事項修正指
示の通知が送信されます。

5

❶

① メール本文のURLをクリックして、本システムへログ

イン後、あなたへのお知らせに表示されている通知を

クリックします。

✓ 通知は最新のものから順番に表示されます。

 次ページに続く

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



１．計画書等の修正及び再提出の方法

6

② 都からの修正指示内容を確認します。

❷

≪ 注意事項 ≫

◆ 不備事項の修正に係る入力・確認・提出等の操作の途中でロ
グアウトを行うと、予告なく作成中のデータが破棄されます。

◆ 「ログアウト」ボタンをクリックする前に、必ず計画書等の
修正の一時保存と、修正指示に対する回答の一時保存をそれ
ぞれ実施してください。

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



１．計画書等の修正及び再提出の方法

◼ 指示内容に基づき、建築物環境計画書等の修正を行います。

7

① 計画書作成のタブを切り替え、建築物環境計画書の各

項目に修正後の内容を入力します。

✓ ？マークにカーソルを合わせると補足説明が表示されます。

≪ 補足事項 ≫

◆ 建築物環境計画書は、６つのタブに分かれています。
タブの見出しをクリックすると対象の項目が表示されます。

《タブの見出し》

◆ 計画書等と併せて根拠資料についても修正を行い、修正が反
映されている根拠資料も添付しなおしてください。

➢ 基本情報

➢ 計画書

➢ 取組・評価書

➢ 再生可能エネルギー利用設備設置等計画書

➢ 電気自動車充電設備及び配管等整備計画書

➢ 添付資料

 次ページに続く

❶

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



１．計画書等の修正及び再提出の方法

8

❷

② 「一時保存」ボタンをクリックすると、計画書の修正

内容を保存することができます。

≪ 注意事項 ≫

◆ この一時保存操作は、計画書等の修正内容のみを対象として
います。

◆ 不備事項修正指示に対する回答の一時保存は「３ 修正指示
に対する回答」の手順に従って実施してください。

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４

③ 入力を再開するには、トップページのあなたへのお知

らせに表示されている通知又は建築物情報詳細の届出

一覧の「作業開始」ボタンをクリックします。

 次ページに続く

❸



１．計画書等の修正及び再提出の方法

9

④ 計画書等の修正を終えたら、「提出内容を確認」ボタ

ンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 提出内容の確認は建築主ではない方も操作可能です。

◆ 「提出内容を確認」ボタンのクリックと同時に、入力内容の
エラーチェックを実行します。
入力必須項目等のエラーがある場合は、計画書入力エリアの
上部にメッセージが表示されます。

◆ エラー対象の項目にはメッセージに対応するマークが表示さ
れます。

◆ すべてのエラーを解消してから提出を行ってください。

❹

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



１．計画書等の修正及び再提出の方法

◼ 修正指示に対する回答を入力します。

10

① 「回答」アイコンをクリックし、修正に対するコメン

ト・備考等を入力します。

❶  次ページに続く

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



❷

１．計画書等の修正及び再提出の方法

11

② 「一時保存」ボタンをクリックすると、回答に入力済

みの内容を保存することができます。

≪ 注意事項 ≫

◆ この一時保存操作は、不備事項修正指示に対する回答のみを
対象としています。

◆ 計画書等の修正内容の一時保存は「２ 計画書等の修正」の
手順に従って実施してください。

◆ 入力画面を開いてから60分経過しても一時保存操作が行われ
ない場合、入力した内容が破棄されます。

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出
４



１．計画書等の修正及び再提出の方法

◼ 建築物環境計画書等の修正内容を確認し、再提出します。

12

修正指示内容の確認１ 計画書等の修正２ 修正指示に対する回答３
《建築主のみ》

計画書等の再提出４

② 提出内容を確認し、「提出」ボタンをクリックします。

≪ 補足事項 ≫

◆ 都への提出は、建築主のみが操作可能です。

◆ 建築主以外の担当者の場合は、「提出」ボタンが非活性とな
り、クリックできません

③ 提出が完了し、以降は都による審査が行われます。

① 「提出内容を確認」ボタンをクリックし、修正内容に

エラーが発生していないことを確認します。

≪ 注意事項 ≫

◆ 計画書の修正無しで提出する場合でも、「提出内容を確認」
ボタンをクリックしていないと、「提出」できません。

❶

❷





（６）公表情報の検索・閲覧方法

建築物環境計画書制度システム
届出者向け操作マニュアル

２０２５年２月

東京都環境局気候変動対策部環境都市づくり課



はじめに

◼ 本説明では、建築物環境計画書制度システムを用いて、建築物環境計画書の提出等の手続きを行う
ための手順を説明します。

◼ 本書では「（６）公表情報の検索・閲覧方法」について説明します。

1

（１）制度及びシステムの概要
建築物環境計画書システムを介する手続きの流れと、建築物環境計画
書制度システムの概要について説明します。

（２）新規利用登録・ログイン方法
建築物環境計画書制度システムの新規利用登録の方法と、ログイン・
ログアウトの方法について説明します。

（３）お知らせ等の確認及び問合せ方法
建築物環境計画書制度及びシステムに関するお知らせ等の確認の方法
と、都への問合せの方法について説明します。

（４）計画書等の作成・提出方法
建築物環境計画書の作成・提出方法と、マンション環境性能表示及び
環境性能評価書の交付に係る届出方法について説明します。

（５）計画書等の修正方法
都の依頼に基づき提出書類の修正が必要となった場合における、提出
書類の修正及び再提出の方法について説明します。

（６）公表情報の検索・閲覧方法
建築物環境計画書及びマンション環境性能表示に関する公表情報の検
索・閲覧の方法について説明します。



本書の説明事項

◼ 建築物環境計画書制度では、建築主に環境に対する自主的な取組を求めること、環境に配慮した質
の高い建築物が評価される市場の形成を図ること等を目的として、各建築主の提出した計画書等の
概要を公表しています。

◼ 本書では、公表情報の検索・閲覧の方法について説明します。

2

１．建築物環境計画書の検索方法   P.3

２．マンション環境性能表示の検索方法   P.9

ログイン不要 ログイン要

建築物環境計画書制度システムへアクセス
URL：トップページ | 東京都環境局 - 建築物環境計画書制度

➢ お知らせ等の確認・問合せ

✓ お知らせ

✓ 制度の概要

✓ 相談・問合せ

➢ 計画書等の提出

✓ 建築物環境計画書

✓ 建築物等工事完了届出書

✓ マンション環境性能表示

✓ 環境性能評価書

公開情報の閲覧 計画書等の作成・提出

➢ 公表情報の検索・閲覧

✓ 建築物環境計画書

✓ マンション環境性能表示

➢ 計画書等の修正

✓ 届出書類等の修正

〔 本書の説明事項 〕

https://www7.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/building/


１．建築物環境計画書の検索方法

3



１．建築物環境計画書の検索方法

◼ 建築物環境計画書制度システムでは、建築主から届出のあった建築物環境計画書を公開し、都民に
よる検索・閲覧を可能としています。

◼ 公表情報の検索・閲覧は、システムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。

4

建築物環境計画書を閲覧する場合には、公表情報検索をご利用ください。建築物環境計画書の閲覧１

指定した条件に該当する建築物の一覧を確認します。検索結果の確認３

閲覧する建築物を特定するための条件を指定します。検索条件の入力２

検索結果一覧から閲覧する建築物を選択し、内容を確認します。公表情報の確認４



１．建築物環境計画書の検索方法

◼ 建築物環境計画書を閲覧する場合には、公表情報検索をご利用ください。

5

❶

① メインメニューの「公表情報検索」欄より、“公表情報

検索”リンクをクリックします。

建築物環境計画書の閲覧１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４



① 各項目に検索の条件を入力します。

１．建築物環境計画書の検索方法

◼ 閲覧する建築物を特定するための検索条件を指定します。

6❷

❶

② 入力を終えたら「検索」ボタンをクリックします。

✓ （※）マークがつい ている項目は入力必須項目です。

✓ 範囲指定項目の場合は、最小値又は最大値のいずれかが入
力がされていれば検索可能です。

建築物環境計画書の閲覧１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４



① 指定した条件による検索結果が表示されます。

１．建築物環境計画書の検索方法

◼ 指定した条件に該当する建築物の一覧を確認します。

7

❸

② 各建築物の「マンション環境性能表示」の“●”リンク

をクリックすると、マンション環境性能表示ラベルが

表示されます。

③ 「CSV出力」ボタンをクリックすると、検索結果一覧

のCSVファイルがダウンロードされます。

建築物環境計画書の閲覧１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４

✓ 同一画面上で表示可能な最大件数は50件です。

≪ 補足事項 ≫

◆ 検索結果一覧の表示項目を指定して昇順／降順の並べ替えが
可能です。

❶

❷



１．建築物環境計画書の検索方法

◼ 検索結果一覧から閲覧する建築物を選択し、内容を確認します。

8

② 「PDF出力」ボタンをクリックすると、当該建築物の

公表内容のPDFファイルがダウンロードされます。

③ 「CSV出力」ボタンをクリックすると、当該建築物の

公表内容のCSVファイルがダウンロードされます。

建築物環境計画書の閲覧１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４

① 検索結果一覧内の「計画書詳細表示」項目の「詳細」

ボタンをクリックすると、選択した建築物の公表情報

の詳細が表示されます。

✓ 住宅用途の場合は、マンション環境性能表示の公表情報検
索時と同様の内容が表示されます。

❶
❸❷



２．マンション環境性能表示の検索方法

9



２．マンション環境性能表示の検索方法

◼ 建築物環境計画書制度システムでは、建築主から届出のあった建築物環境計画書に関連するマン
ション環境性能表示を公開し、都民による検索・閲覧を可能としています。

◼ 公表情報の検索・閲覧は、システムの利用登録を行っていない方もご利用いただけます。

10

マンション環境性能表示を閲覧する場合には、公表情報検索（マンショ
ン環境性能）をご利用ください。

マンション環境性能表示の閲覧１

指定した条件に該当する建築物の一覧を確認します。検索結果の確認３

閲覧する建築物を特定するための条件を指定します。検索条件の入力２

検索結果一覧から閲覧する建築物を選択し、内容を確認します。公表情報の確認４



２．マンション環境性能表示の検索方法

◼ マンション環境性能表示を閲覧する場合には、公表情報検索（マンション環境性能）をご利用くだ
さい。

11

マンション環境性能表示
の閲覧

１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４

❶

① メインメニューの「公表情報検索」欄より、“公表情報

検索（マンション環境性能）”リンクをクリックします。



２．マンション環境性能表示の検索方法

◼ 閲覧する建築物を特定するための条件を指定します。

12

マンション環境性能表示
の閲覧

１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４

① 各項目に検索の条件を入力します。

❷

❶

② 入力を終えたら「検索」ボタンをクリックします。

✓ （※）マークがつい ている項目は入力必須項目です。

✓ 範囲指定項目の場合は、最小値又は最大値のいずれかが入
力がされていれば検索可能です。



２．マンション環境性能表示の検索方法

◼ 指定した条件に該当する建築物の一覧を確認します。

13

マンション環境性能表示
の閲覧

１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４

① 指定した条件による検索結果が表示されます。

② 各建築物の「建物名」の“建築物名称”リンクをクリッ

クすると、マンション環境性能表示ラベルが表示され

ます。

③ 「CSV出力」ボタンをクリックすると、検索結果一覧

のCSVファイルがダウンロードされます。

✓ 同一画面上で表示可能な最大件数は50件です。

≪ 補足事項 ≫

◆ 検索結果一覧の表示項目を指定して昇順／降順の並べ替えが
可能です。

❸

❶

❷



２．マンション環境性能表示の検索方法

◼ 検索結果一覧から閲覧する建築物を選択し、内容を確認します。

14

マンション環境性能表示
の閲覧

１ 検索条件の入力２ 検索結果の確認３ 公表情報の確認４

14

② 「PDF出力」ボタンをクリックすると、当該建築物の

公表内容のPDFファイルがダウンロードされます。

③ 「CSV出力」ボタンをクリックすると、当該建築物の

公表内容のCSVファイルがダウンロードされます。

① 検索結果一覧内の「計画書詳細表示」項目の「詳細」

ボタンをクリックすると、選択した建築物の公表情報

の詳細が表示されます。

❸
❶

❷
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